
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إجراءات التعامل مع المقبوضات

 جمعية إرادة للتوحد بحفر الباطن

 



 

 

 التعامل مع المقبوضات

تقبل الجمعية الاشتراكات والتبرعات والهبات والزكاة والوصايا والأوقاف 

بناء على المادة الثانية عشر من نظام والدعم الحكومي والمساعدات المقدمة لها 

 الجمعيات والمؤسسات الأهلية ويتم التعامل معها وفق التالي :

 يتم الاستفادة من التبرعات والوصايا والمساعدات المقدمة على النحو التالي :

فيستفاد منها بالأعرض المحددة من قبل مقدميها أو وفق شروطهم  : اذا كانت مقيدة

 .على ألا تتعارض تكلك الشروط مع تنظيم ولوائح الجمعية 

يذي للجمعية كيفية يحدد المجلس بتوصية من المدير التنف: اذا كانت غير مقيدة 

 .الاستفادة منها 

 يتم تقييم التبرعات والهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها على النحو التالي :

 لا تقبل الجمعية المبالغ النقدية نهائياً .النقدية : 

تقييم وتسجيل بالقيمة السوقية للتبرع وتقدر القيمة السوقية بواسطة  العينية :

 من المدير التنفيذي لهذا الغرض .لجنة مختصة تشكل بقرار 

 متابعة حقوق الجمعية :

ن على المحاسب متابعة حقوق الجمعية في أوقات استحقاقها، وإعداد التقارير لمدير إ

المناسبة  الإجراءات ذالاتخاإدارة الشؤون المالية عن أي حقوق استحقت وتعذر تحصيلها 

بعد  إلايجوز التنازل عن أي حق من حقوق الجمعية يتعذر تحصيله  لابشأنها، وكما 

لتحصيله، وكما يمكن بقرار من صاحب الصالحية  ةاللازماتخاذ كافة الوسائل 

إعدام الديون المستحقة للجمعية والتي لم تحصل بعد استنفاذ كافة الوسائل الممكنة 

 .للتحصيل



 

 

 أحكام عامة

المالية في الجمعية وكل ما من  المعاملاتعلى كافة  اللائحةتسري أحكام هذه  ـ1 

كما تنظم قواعد الصرف  شأنه المحافظة على أموالها ونظام الضبط الداخلي بها،

 لحسابات المالية والقواعد الخاصةوقواعد المراجعة وا الاعتمادوالتحصيل وجهات 

 بالميزانية العمومية.

دير التنفيذي عن تنفيذ مدير إدارة الشؤون المالية والعاملون معه مسؤولون أمام الم ـ2 

في حدود  الأخرىالمالية في اللوائح  الأحكاموعن مراقبة  اللائحةأحكام هذه 

 .عن ذلك. أمام المدير التنفيذي مسؤولااختصاصهم ويعتبر مدير إدارة الشؤون المالية 

 الصلاحيات لائحة ـ3 

 الإدارةء على طلب من بنود الموازنة المختلفة بنا عمليات الصرف المالية صلاحياتتكون 

 المتبعة في الجمعية. والإداريةالمالية للائحة الصلاحيات  أو القسم المختص طبقاً

مباشرة وترفع تقاريرها إلى  الإدارةالمراجعة الداخلية تتبع لجنة المراجعة ومجلس  ـ4 

الكفاءة والخبرة، ويسمى المراجع  من تتوفر فيهم الإدارةالمجلس، ويشرف على هذه 

 لي.الداخ

تقوم إدارة المراجعة الداخلية بأعمال التدقيق المستندي، وعليها التحقق من صحة  ـ5

المحاسبية المتعارف عليها ولنظام  المحاسبية ومن أنها مطابقة للسياسات الإجراءات

خاصة  لائحة الإدارة، وتحدد مهام العمل لهذه والإداريةالجمعية ولوائحها المالية 

 المراجعة. بذلك تصدرها لجنة

 من التقريرتقوم إدارة المراجعة بتقديم تقرير ربع سنوي للجنة المراجعة ويتض ـ6 

 والتوصيات الخاصة بالشؤون المالية. الملاحظاتو



 

 

المالية والمحاسبية واقتراح  الأنظمةتقوم إدارة المراجعة الداخلية بالمساعدة في وضع  ـ7

 وتطويرها. اليةالم الإدارةالوسائل التي تهدف إلى رفع أداء 

 

 ( في دورته الأولى  16تم اعتماد السياسة ونماذجها ولوائحها في اجتماع مجلس الإدارة رقم ) 

 م2022/  08/  31الموافق :  هـ1444/  02 / 04 يوم الأربعاء بتاريـخ :

 

 


