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  :صلاذٝات تزًظ الإداز٠ 

َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ يًحُع١ٝ ايع١َُٝٛ، ٜهٕٛ لمجًظ الإداز٠ ايطًطات ٚالاختصاصات / 1

 في إداز٠ اتدُع١ٝ المحكك١ لأغساضٗا، َٚٔ أبسش اختصاصات٘ الآتٞ: 

   اعتُاد خطط عٌُ اتدُع١ٝ َٚٓٗا اترط١ الاضتراتٝح١ٝ ٚاترط١ ايتٓؿٝر١ٜ ٚغيرٖا َٔ خطط

 ايعٌُ ايس٥ٝط١، َٚتابع١ تٓؿٝرٖا. 

   .المساجع١ ايدٚز١ٜ يًٗٝانٌ ايتٓع١ُٝٝ ٚايٛظٝؿ١ٝ في اتدُع١ٝ ٚاعتُادٖا 

  كل َٔ ٚضع أْع١ُ ٚضٛابط يًسقاب١ ايداخ١ًٝ ٚالإغساف عًٝٗا ٚإجسا٤ َساجع١ دٚز١ٜ يًتر

 ؾاعًٝتٗا. 

   ٙٚضع أضظ َٚعاٜير تذٛن١ُ اتدُع١ٝ لا تتعازض َع أذهاّ ايٓعاّ ٚايلا٥ر١ ايتٓؿٝر١ٜ ٖٚر

 ايلا٥ر١، ٚالإغساف ع٢ً تٓؿٝرٖا َٚساقب١ َد٣ ؾاعًٝتٗا ٚتعدًٜٗا عٓد اتذاج١. 

   ؾتح اتذطابات ايبٓه١ٝ يد٣ ايبٓٛى ٚالمصازف ايطعٛد١ٜ، ٚدؾع ٚتحصٌٝ ايػٝهات أٚ أذْٚات

ايصسف ٚنػٛؾات اتذطابات، ٚتٓػٝط اتذطابات، ٚقؿًٗا ٚتطٜٛتٗا، ٚتحدٜث ايبٝاْات، 

 ٚالاعتراض ع٢ً ايػٝهات، ٚاضتلاّ ايػٝهات المستجع١، ٚغيرٖا َٔ ايعًُٝات ايبٓه١ٝ. 

 ٗا ٚقبٍٛ ايٛصاٜا ٚالأٚقاف ٚالهبات ٚدَخ صهٛى أَلاى اتدُع١ٝ تطحٌٝ ايعكازات ٚإؾساغ

ٚتجص٥تٗا ٚؾسشٖا، ٚتحدٜث ايصهٛى ٚإدخالها في ايٓعاّ ايػاٌَ، ٚتحٌٜٛ الأزاضٞ ايصزاع١ٝ إلى 

 ضه١ٝٓ ،ٚإجسا٤ أٟ تصسؾات تسكك١ يًحُع١ٝ ايػبط١ ٚالمصًر١، بعد َٛاؾك١ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ.  

 ١ٝ ٚايطعٞ يتركٝل الاضتدا١َ لها. ت١ُٝٓ المٛازد الماي١ٝ يًحُع 

  .إداز٠ ممتًهات اتدُع١ٝ ٚأَٛالها 

  .إعداد قٛاعد اضتثُاز ايؿا٥ض َٔ أَٛاٍ اتدُع١ٝ، ٚتؿعًٝٗا بعد اعتُادٖا َٔ ايٛشاز٠ 

  ٚضع ضٝاض١ َهتٛب١ تٓعِ ايعلاق١ َع المطتؿٝدٜٔ َٔ خدَات اتدُع١ٝ تطُٔ تكدِٜ ايعٓا١ٜ

 ايلاش١َ لهِ، ٚالإعلإ عٓٗا. 

 يتعإٚ في إعداد ايتكازٜس ايتتبع١ٝ ٚايط١ٜٛٓ عٔ اتدُع١ٝ ٚتصٜٚد ايٛشاز٠ بٗا. ا 

  .تحدٜث بٝاْات اتدُع١ٝ بػهٌ دٚزٟ ٚتصٜٚد ايٛشاز٠ بٗا ٚؾل ايُٓاذد ايتي تعتُدٖا لهرا ايػسض 
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  َٔ تصٜٚد ايٛشاز٠ باتذطاب اترتاَٞ ٚايتكازٜس الماي١ٝ المدقك١ َٔ َساجع اتذطابات بعد إقسازٖا

 ع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚخلاٍ أزبع١ أغٗس َٔ ْٗا١ٜ ايط١ٓ الماي١ٝ. اتدُ

  .ٙالإغساف ع٢ً إعداد ايتكسٜس ايطٟٓٛ يًحُع١ٝ ٚاعتُاد 

  الإغساف ع٢ً إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًط١ٓ الماي١ٝ اتددٜد٠ ٚزؾعٗا يًحُع١ٝ ايع١َُٝٛ

 لاعتُادٖا. 

 ٚيٝات٘ ٚتصٜٚد ايٛشاز٠ باسم٘ ٚقساز تعٝين َدٜس تٓؿٝرٟ َتؿسؽ يًحُع١ٝ، ٚتحدٜد صلاذٝات٘ َٚطؤ

 تعٝٝٓ٘ ٚصٛز٠ َٔ ٖٜٛت٘ ايٛط١ٝٓ، َع بٝاْات ايتٛاصٌ َع٘. 

  .ِٗتعٝين المٛظؿين ايكٝادٜين في اتدُع١ٝ، ٚتحدٜد صلاذٝاتِٗ َٚطؤٚيٝات 

  إبلاؽ ايٛشاز٠ بهٌ تػٝير ٜطسأ ع٢ً اتذاي١ ايٓعا١َٝ لأعطا٤ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚتزًظ الإداز٠

 ٝرٟ ٚالمدٜس المايٞ، ٚذيو خلاٍ غٗس َٔ تازٜذ ذدٚث ايتػٝير. ٚالمدٜس ايتٓؿ

 ، إضاؾ١ إلى الايتصاّ  ٚضع ايطٝاضات ٚالإجسا٤ات ايتي تطُٔ ايتصاّ اتدُع١ٝ بالأْع١ُ ٚايًٛا٥ح

بالإؾصاح عٔ المعًَٛات اتدٖٛس١ٜ يًُطتؿٝدٜٔ ٚايٛشاز٠ ٚاتد١ٗ المػسؾ١ ٚأصراب المصالح 

لاع ع٢ً اتذطاب اترتاَٞ ٚايتكازٜس الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ، ْٚػسٖا الآخسٜٔ، ٚتمهين الآخس َٔ الاط

 ع٢ً المٛقع الإيهترْٚٞ يًحُع١ٝ. 

  الإغساف ع٢ً تٓؿٝر قسازات ٚتعًُٝات اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ أٚ المساجع اترازجٞ أٚ ايٛشاز٠ أٚ اتد١ٗ

 المػسؾ١. 

  ٟإجسا٤ ٜطتًصّ ذيو. ٚضع إجسا٤ات يطُإ اتذصٍٛ ع٢ً َٛاؾك١ ايٛشاز٠ ٚاتد١ٗ المػسؾ١ في أ 

  اضتٝؿا٤ َا يًحُع١ٝ َٔ ذكٛم ٚتأد١ٜ َا عًٝٗا َٔ ايتصاَات ٚإصداز ايكسازات ايلاش١َ في ٖرا

 ايػإٔ. 

  .ايتعسٜـ باتدُع١ٝ ٚايعٌُ ع٢ً إبساش أٖداؾٗا ٚأْػطتٗا في الأٚضاط ذات ايعلاق١ 

  .قبٍٛ ايعطٜٛات بمدتًـ أغهالها، ٚتطبٝب قسازات زؾطٗا 

  .دع٠ٛ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاد 

   ٚضع ايكٛاعد ٚالإجسا٤ات ايلاش١َ يتٓعِٝ عٌُ ايًحإ بعد تهٜٛٓٗا ٚنٝؿ١ٝ ايتٓطٝل بٝٓٗا

 ٚاعتُادٖا َٔ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ. 



 6من  4الصفحة 
 

  ٍأٟ َٗاّ أخس٣ ٜهًـ بٗا َٔ قبٌ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ أٚ ايٛشاز٠ أٚ اتد١ٗ المػسؾ١ في تزا

 اختصاص٘. 

ًظ بأغًب١ٝ أصٛات اتذاضسٜٔ، ٚفي ذاٍ تطاٟٚ الأصٛات ؾٝعد صٛت ايس٥ٝظ تصدز قسازات المج-2

 َسجرًاً. 

 تدٕٚ ٚقا٥ع الاجتُاع ٚقسازات٘ في تسطس ٜٚٛقع عًٝ٘ الأعطا٤ اتذاضسٕٚ. -3

ؾُٝا ي٘ َٔ اختصاصات  ا٥ًب٘ ٚالمػسف المايٞ بايتصسف َعيحل يًُحًظ إٔ ٜؿٛض ايس٥ٝظ أٚ ْا-4

ت َاي١ٝ، ٚاتخاذ المٓاضب تجاٖٗا ،ٚيحل يًُحًظ ؾُٝا عداٖا َٔ َاي١ٝ أٚ ٜٓتخ عٓ٘ اختصاصا

اختصاصات تػهٌٝ تدإ دا١ُ٥ أٚ َؤقت١ َٓ٘ يًكٝاّ بما أْٝط بٗا َٔ أعُاٍ، ٚي٘ الاضتعا١ْ بأعطا٤ َٔ 

 خازج٘، ٚي٘ تؿٜٛض ايس٥ٝظ أٚ أٟ عطٛ آخس في ذيو. 

اتدُع١ٝ أَاّ اتدٗات َثٌ ايٛشازات ع٢ً تزًظ الإداز٠ تؿٜٛض ز٥ٝط٘ أٚ ْا٥ب٘ أٚ َٔ ٜساٙ بتُثٌٝ -5

ٚالمحانِ ٚالإدازات اتذه١َٝٛ ٚاتراص١ ٚغيرٖا، ٚتحدٜد صلاذٝات٘ َٚٓر٘ ذل تؿٜٛض ٚتٛنٌٝ غيرٙ 

 َٔ عدَ٘. 

يجٛش لمجًظ الإداز٠ ايتصسف في أَلاى اتدُع١ٝ ايعكاز١ٜ بايػسا٤ أٚ ايبٝع بعد اتذصٍٛ ع٢ً -6

 تؿٜٛض َٔ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ في ذيو.

 :ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠َٗاّ 

هٕٛ ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠ َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ لمجًظ الإداز٠ ٚاتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ؛ ٜ -1

ًٚلًا  عٔ تؿعٌٝ َٚتابع١ ايطًطات ٚالاختصاصات المٓاط١ لمجًظ الإداز٠، َٚٔ أبسش اختصاصات٘ َطؤ

 الآتٞ: 

  .ز٥اض١ اجتُاعات تزًظ الإداز٠ ٚاتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ 

 ُع١ٝ أَاّ اتدٗات اتذه١َٝٛ ٚاتراص١ ٚالأ١ًٖٝ ناؾ١ في ذدٚد صلاذٝات تزًظ تمثٌٝ اتد

الإداز٠ ٚتؿٜٛض اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ، َٚٔ ذيو ايتراؾع أَاّ اتدٗات ايكطا١ٝ٥ ٚغب٘ ايكطا١ٝ٥ 

 ٚتمثٌٝ اتدُع١ٝ أَاَٗا زؾعًاً ٚدؾعًاً، ٚي٘ تؿٜٛض ذيو لمٔ ٜساٙ َٔ أعطا٤ المجًظ أٚ غيرِٖ. 
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 ٜصدز َٔ تزًظ الإداز٠ َٔ قسازات.  ايتٛقٝع ع٢ً َا 

  .ٞايتٛقٝع ع٢ً ايػٝهات ٚالأٚزام الماي١ٝ َٚطتٓدات ايصسف َع المػسف الماي 

  ؾُٝا ٖٛ -ايبت في المطا٥ٌ ايعاج١ً ايتي ٜعسضٗا عًٝ٘ المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٚايتي لا تحتٌُ ايتأخير

َٔ قسازات ع٢ً  ع٢ً إٔ ٜعسض تًو المطا٥ٌ َٚا اتخر بػأْٗا -َٔ ضُٔ صلاذٝات المجًظ

 المجًظ في أٍٚ اجتُاع. 

  .ايدع٠ٛ لاْعكاد تزًظ الإداز٠ ٚاتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ 

 يحل يًس٥ٝظ تؿٜٛض ْا٥ب٘ بما ي٘ َٔ اختصاصات.  -2

 :َٗاّ ْا٥ب ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠

 .ٜكّٛ ْا٥ب ايس٥ٝظ َكاَ٘ في ذاي١ غٝاب٘ ٚتهٕٛ يًٓا٥ب في ٖرٙ اتذاي١ ناؾ١ صلاذٝات ايس٥ٝظ

  :المػسف المايَٞٗاّ  

َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ لمجًظ الإداز٠ ٚاتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚيس٥ٝظ تزًظ الإداز٠؛ ٜهٕٛ المػسف 

ًٚلًا عٔ ايطًطات ٚالاختصاصات المتعًك١ بايػؤٕٚ الماي١ٝ يًحُع١ٝ بما يحكل غسضٗا،  ٚتكدِٜ المايٞ َطؤ

ٚذيو بما ٜطاعد ع٢ً إدا٤ َٗاَٗا ٚشٜاد٠ نؿا٤تٗا  جمٝع اتردَات المتعًك١ بايػؤٕٚ الماي١ٝ يًحُع١ٝ ،

 ٚؾعايٝتٗا : 

 المٗاّ ٚالمطؤٚيٝات : 

 المحاؾع١ ع٢ً أصٍٛ ٚممتًهات اتدُع١ٝ َٚتابعتٗا .  -1

 اً يًٓعاّ ٚالأصٍٛ الماي١ٝ المتبع١. اتدُع١ٝ الماي١ٝ طبكجمٝع غؤٕٚ الإغساف ع٢ً  -2

 الات عٔ جمٝع ايعًُٝات ٚاضتلاَٗا. َٛازد اتدُع١ٝ َٚصسٚؾاتٗا ٚاضتدساد إٜصالاغساف ع٢ً  -3

 إٜداع أَٛاٍ اتدُع١ٝ في اتذطابات ايبٓه١ٝ المدصص١ لها.  -4

 قٝد جمٝع الإٜسادات ٚالمصسٚؾات تباعًاً في ايطحلات اتراص١ بٗا.  -5

 اتدسد ايطٟٓٛ ٚتكدِٜ تكسٜس بٓتٝح١ اتدسد لمجًظ الإداز٠.  -6
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بالمطتٓدات المثبت١ يصر١ ايصسف  اً َع الاذتؿاظٝع المبايؼ ايتي تكسز صسؾٗا ْعاَصسف جم -7

 َٚساقب١ المطتٓدات ٚذؿعٗا. 

 تٓؿٝر قسازات تزًظ الإداز٠ ؾُٝا ٜتعًل بالمعاَلات الماي١ٝ .  -8

 إعداد َٝصا١ْٝ اتدُع١ٝ يًط١ٓ ايتاي١ٝ ٚعسضٗا ع٢ً تزًظ الإداز٠.  -9

 ايتٛقٝع ع٢ً طًبات ايصسف ٚالأٚزام الماي١ٝ َع ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘. ــ 11

 عث الملاذعات ايٛازد٠ َٔ المساجع اترازجٞ، ٚايسد عًٝٗا ع٢ً ذطب الأصٍٛ ايٓعا١َٝ. ــ 11      

 عطٛ تزًظ الإداز٠

 :ٜتُتع عطٛ تزًظ الإداز٠ بهاؾ١ ذكٛم ايعط١ٜٛ باتدُع١ٝ ٚع٢ً الأخص َا ًٜٞ 

 .ذطٛز اجتُاعات تزًظ الإداز٠ ٚالمػازن١ في َٓاقػات٘ ٚاتخاذ قسازات٘ -1

 .ايًحإ ايتي ٜػهًٗا المجًظ أٚ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚالمػازن١ في عطٜٛتٗاز٥اض١  -2

 : َٗاّ عطٛ تزًظ الإداز٠ 

 :ًٜتصّ عطٛ تزًظ الإداز٠ ظُٝع الايتصاَات المترتب١ ع٢ً عطٜٛت٘ باتدُع١ٝ ٚايتي َٓٗا َا ًٜٞ

 .اتذسص ع٢ً ذطٛز اجتُاعات المجًظ بػهٌ دا٥ِ َٚٓتعِ .1

 .المجًظ تذطٔ اداز٠ اتدُع١ٝ ٚتحكٝل أٖداؾٗا المػازن١ ايؿعاي١ َع اعطا٤  .2

 .المطا١ُٖ في اعداد خطط ٚبساَخ َٚػسٚعات اتدُع١ٝ َٚتابعتٗا ٚالإغساف ع٢ً تٓؿٝرٖا .3

 .ايتكٝد بما ٜصدز عٔ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ اٚ تزًظ الإداز٠ َٔ قسازات اٚ تعًُٝات .4

ايكٝاّ تدُٝع ايٛاجبات ٚالاختصاصات المٓصٛص عًٝٗا في ٖدا ايٓعاّ ٚاتراص١ بس٥ٝظ المجًظ  .5

  .، إذا تٛلى ايعطٛ أٜا َٔ ٖرٙ المٓاصبالمػسف المايٞ ْٚا٥ب١، 

 . عدّ المطايب١ بأ١ٜ زٚاتب اٚ َهاؾآت اٚ اَتٝاشات َاي١ٝ يكا٤ عطٜٛت٘ بالمجًظ  .6

 .٥ٗاضساز اتدُع١ٝ ٚعدِٖ اؾػاأالمحاؾع١ ع٢ً   .7
 

 

 تم اعتُاد ايطٝاض١ ٚنماذجٗا ٚيٛا٥رٗا في اجتُاع تزًظ الإداز٠ في دٚزت٘ الأٚلى في الاجتُاع زقِ 
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